北京市北外附属外国语学校
2014-2015学年第二学期开学主要工作安排
	周
	日期
	星期
	时间
	主要工作安排
	地点∕区域
	负责部门或人
	备注

	1
	2月16日
	周一（腊月二十八）
	8:00
	发布开学通告
	校园内外网
	孟娜
	放假前拟定开学通告

	
	2月27日
	周五（正月初九）
	8:00
	中层干部、行政教辅人员返校报到
	各部门
	孟娜
	

	
	
	
	9:00-11:00
	中层干部学习会
	一阶
	孟娜
	

	
	
	
	
	完成开学工作手册和学期工作手册。
	/
	学部主任
	

	
	2月28日

	周六
（正月初十）

	8:00
	教师返校报到
	各学部、
各部门
	学部、部门
负责人
	

	
	
	
	9：00-11:30
	召开全校教师大会
	二阶
	孟娜
	

	
	
	
	14:00-16:00
	各学部召开教师大会
	小学（国瑞厅）
初中（一阶）
高中（二阶）
	学部主任
	

	
	3月1日

	周日
（正月十一）

	9：00-9:30
	小学一、二年级走读生返校
	一年级（西门）
二年级（南门）
	贾志庭
	9:30领书后离校

	
	
	
	10:00-10:30
	小学三、四年级走读生返校
	三年级（西门）
四年级（南门）
	贾志庭
	10:30领书后离校

	
	
	
	11:00
	中学住宿生返校
	东门
	朱志艳
	

	
	
	
	14:00
	中学走读生返校
	南门
	年级组长
	

	
	
	
	15:00
	举行中学生开学典礼
	运动场
	中学德育处
	校领导出席，王校讲话，张校主持。

	
	
	
	15:00-15:30
	小学五、六年级走读生返校
	南门
	贾志庭
	15:30领书后离校

	
	
	
	16:00
	中学生班会，发放书籍等
	各班教室
	班主任
	

	
	
	
	17:00
	中学走读生离校
	南门
	年级组长
	

	
	
	
	19:00
	小学寄宿生返校
	西门、东门
	朱志艳
	

	
	3月2日
	周一（正月十二）
	9:30-10:05
	小学生开学典礼
	操场
	小学德育处
	校领导出席，于校讲话。


备注：以上安排为初步安排，若有变化，以临时通知为准。
